Guvenlik Gorevlileri
El Kitabi

GUVENLIK PERSONELLERININ
GOREVLERI VE DIKKAT ETMETLER I
GEREKEN HUSUSLAR BU DOKUMAN

ICINDE TANIMLANMISTTIR.
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Degerler

YT:06.06.2020 REV:02 SRT:22.03.2023

Talep&Oneri

Uyarilar lletisim -

Biitlin bireylere esit mesafede durulacak, tespitler/bulgular seffaf ve dogru
sekilde gerekli birimlere ve kigilere zaman kaybetmeden aktarilacaktir.

Tarafsizlik

Giuvenlik gorevleri icra edilirken dil, din, irk, etnik koken, cinsiyet ayrimi

Diiriistliik

kesinlikle yapilmayacaktir.
Disiplin

Kurallara ytiksek hassasiyet ve baglilik gosterilmesi, tanimlanan gorevlerin
eksiksiz sekilde yerine getirilmesi saglanacaktir.
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Degetler Giris - KVKK Uyarilar iletisim Talgfkf}?e?en- Gizlilik KSS

Genel kollugun sorumlulugunda bulunan ve 6zel giivenlik
komisyonunun kendisine tanidigi alanda, su¢ 6nleme faaliyetini
yapmakla gorevlidir. Sadece 6zel giivenlik alan1 sinirlari igerisinde

gorevlidir. Bu kapsamda gorev alanini kontrol altinda tutmalidir.
Bunun icin kamera sistemini etkin sekilde kullanmalidir.

Bir olayin vuku bulmasi halinde, durumu derhal ilgili kolluk
giiclerine ve Santral Isletme Miidiiriine haber verecek ve kolluk
gliclerinin intikalini bekleyecektir. Kolluk kuvvetlerinin olay
yerine intikali sonrasinda genel kollugun emrine girecektir.

Guvenlik gorevlileri; korumakla yiikiimli oldugu kontrolli sahay1
ve cevresini iyi tanimalidir. Alan hakimiyeti ancak bilgiyle
kazanilabilir.
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Gorevler

1. KAMERA GOZETIMI

Faaliyet gosterilen sahalari, tesis
edilen kamera sistemleri
lizerinden denetlemek, stipheli
bir durum tespiti halinde derhal
Kolluk Kuvvetlerini ve Santral
[sletme Miidiiriinii durumdan

haberdar etmek.
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2.KAMERA ARIZALARI

Saha kontroliinde kritik 6neme
sahip kamera sistem arizalarini

Santral Isletme Miidiiriine

derhal bildirmek.
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Gorevler

3.VERI KAYBI

Kamera goriintii kayitlarini
olinliik olarak kontrol etmek,
veri kayb1 olup olmadigini
sorgulamak. Bozulmus, silinmis
kayitlar ile karsilagsilmasi halinde
durumu Santral Isletme

Midirine bildirmek.
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4. GUVENLIK ACIKLARI

Kontrollii sahalara iliskin
giivenlik aciklarini sorgulamak,
tespit ettigi giivenlik aciklarini
ve iyilesStirici onerileri Santral

[sletme Miidiiriine bildirmek.
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Gorevler

Uyarilar

5.RISKLI BOLGELER

Kamera sistemi tarafindan kontrol
edilemeyen riskli kdr noktalar:
belirlemek ve Santral [sletme
Miidiiriini bilgilendirmek.
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6. YETKISIZ GIRIS

Kontrollii sahalara (Kumanda binasi
sahasi, enerji liretim sahalari, salt
sahas1 vb.) yetkisiz birey girislerini
s0zlli uyarida bulunmak sureti ile
engellemek. Zorla giri$ yapmaya
calisanlar1 derhal kolluk kuvvetlerine
ve Santral Isletme Miidiiriine
bildirmek. (Kontrolli sahalarin
tamamu citler ve kilitli kapilar ile
korunacaktir.).

KSS



Gorevler

7. ZIYARETCI KABUL

Kontrollii sahalara gecis izni verilen harici
personel, ziyaretci, denet¢i ve teknik
uzmanlari, sorumlu personellerin
gozetimine girene kadar eslik etmek.

Ikinci ve tigiincii taraflarin sahaya kabulii
HARICI PERSONEL, ZIYARETCI,
DENETCI KABUL TALIMATI i¢inde detayli
sekilde aciklanmistir. Giivenlik
gorevlilerinin s6z konusu talimata hakim
olmas: gerekmektedir.

Liitfen talimati temin edin ve inceleyin!
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8. ZIYARETCI KAYIT

Kontrollii sahalara gecis izni verilen
personel, ziyaretci, denet¢i ve teknik
uzmanlari ; KVKK (6698 — KISISEL
VERILERIN KORUNMASI KANUNU)
madde 10 ve 11 kapsaminda bilgilendirmek
sureti ile giri§ kaydini yapmak. S6z konusu
kay1t; kisilerin isimlerini, T.C. kimlik
Numaralarini, gelis nedenleri/firmalarini ve
imzalarini icerecek mahiyette olacaktir.
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Gorevler

9.ARAC KAYIT

Giris izni verilen 2. ve 3. taraf
araclarin kayitlarinin tutulmasi.
S6z konusu kayit; arac¢ plaka
numarasi, marka, Sirket adi ve
sotor bilgilerini icerecek

mabhiyette olacaktir.
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10.FIZIKSEL KONTROL

Giivenlik citlerinin, kapilarin,
pencerelerin vb. yapilarin fiziksel
durumunu degerlendirme, kusurlu
alanlar1 tespit etmek ve Santral
[sletme Miidiiriine bildirmek,
(Kilitli sahalarin kapilarinin kilitli
tutulup tutulmadig@i giinliik olarak

kontrol edilecektir.)




Gorevler

11.GIRIS-CIKIS KAYDI
Kendinizde dahil olmak tizere
biitiin ¢calisanlarin giris, cikis

kayitlarinin tutulmasi.
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KVKK

6698 — KISISEL VERILERINKORUNMASI
KANUNU 10. MADDE;

« Bagli bulundugunuz giivenlik firmasinin ada.

Kisisel verilerin elde edilmesi

- Kisisel verilerin giivenlik amaci ile temin

sirasinda veri sorumlusu veya cdildii bilgisi
yetkilendirdigi kisi, ilgili kisileri

+ Islenen kisisel verilerin en az 1 yil siire ile

asagldaki hususlarda muhafaza edilecegi; AKFEN Yenilenebilir® ve

[sletmeci firma ile paylasilacagi.

aydinlatmalidir! . |
Bilgisi verilecektir.
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KVKK

6698 — KISISEL VERILERINKORUNMASI
KANUNU 11. MADDE; HAKLAR

-+ Kisisel veri islenip islenmedigini 68renme, Kisisel - Kanun icinde diizenlenen sartlar cercevesinde
verileri iglenmigse buna iligkin bilgi talep etme, kisisel verilerin silinmesini veya yok edilmesini
« Kigisel verilerin islenme amacini ve bunlarin isteme,

kullanilip kullanilmadig o ..
amacina uygun kullanilip kullanilmadigini . Kisisel verilerin aktarildig: iciincii kisilere

ogrenme, e L
bildirilmesini isteme,

* Yurt icinde veya yurt disinda kisisel verilerin

Al o e It [ e,  Kisisel verilerin kanuna aykir: olarak islenmesi

sebebiyle zarara ugramasi: hdlinde zararin

« Kisisel verilerin eksik veya yanlis islenmis olmasi . . o
~ L . giderilmesini talep etme,
halinde bunlarin diizeltilmesini isteme,
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Uyarilar

Temasli {ist aramas: kesinlikle yasaktir. Tahsis edilmesi halinde

temassiz detektorler ile arama yapilabilir.
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Uyarilar

Ziyaretcilerin c¢antalarinin, eSyalarinin arastirilmasi, aranmasi
kesinlikle yasaktir. Tahsis edilmesi halinde temassiz detektorler

ile uzaktan tarama yapzilabilir.
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Uyarilar

Kendinizi ve ¢alisma arkadaslarinizi savunmaniz diSinda bireylere

fiziksel miidahalede bulunmak yasaktir.
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Uyarilar

Kendinizi ve diger calisma arkadaslarinizi savunmak icin
mecburiyet halinde fiziksel savunma vyapabilirsiniz ancak;
savunmanin zaruri olmasi, baska alternatifin kalmamasi sarti

aranacagini unutmayiniz!
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Uyarilar

Giivenlik personellerinin silah ve kelep¢e bulundurmas: yasaktir.
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lletisim

Iletisim kurallar1 ve hassasiyet gosterilmesi gereken diger konular
«  Samimi, giiler ytizlii ve iletisime acik olunuz.

« Konusurken anlasilir olmaya 6zen gosterin, hizli ve kelimeleri yutarak konusmaktan
kacinin.

«  Yiiksek sesle ve tehditkar konusmalar yapmayiniz.
-  Elleriniz cebinizde durmaktan, konusmaktan kacininiz,
« Ceplerinizin dolu/siskin olmamasina 6zen gosteriniz.

- lletisim halinde iken sigara i¢meyiniz. (Sigara sadece, sigara i¢me alanlarinda

kullanilabilir)

- Kiyafetlerinizin temiz ve diizgiin olmasina 6zen gosterin.
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Talep & Oneri ve Sikayet

Etik ilke ve Degerlerin Glvencesi
etikhat.com.tr Q 444 Etik (3845)
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Degerler Girig - KVKK Uyarilar lletigim Tal;fﬁ:;?en

Politikalarlmlz

it a1 i |
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Kalite Kamu Yararma Ortak Payda Faaliyetleri
Cevre Satinalma

Is Saglig1 Giivenligi Insan Kaynaklari

Enerji Verimliligi Bilgi Giivenligi

Sosyal Sorumluluk

https:/ /akfenren.com.tr/sosyal-politika adresinden politika metinlerine ulagabilirsiniz.
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https://akfenren.com.tr/sosyal-politika

Gizlilik
Size teslim edilen ya da ¢aligma sahalarimizda
kargilasabileceginiz her tiirlii bilgi ve belge gizli
belge statiisiindedir. Ust yonetimin onay1

olmadan 3. taraf kisi ya da kurumlar ile
paylasilmasi

Bu nedenle ¢alisanlarimizin tamamindan

metinlerine onay vermeleri talep edilmistir.

Calisanlarimiz; s6z konusu taahhiidiin getirdi@i sorumlulugun farkinda
olmaly, firmamaiza ait bilgi ve belgeleri kisilerle
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Degerler Giris KVKK Uyarilar lletigim Talgli?lf: }212611 Gizlilik KSS

Kurumsal Sosyal Sorumluluk

($)] B

- Insan Haklari « Ayrimcilik - Firsat Esitligi * Yolsuzluk - Riisvet

Calisanlar, tedarikgiler, +  Tim paydaslara esit - Tim paydaslara firsat esitligi « Her tiirli etik olmayan davranis,
tagseronlar, yiikleniciler, alt davranilacaktir; dil, din, cinsiyet, yaratilacaktir. 1$e alim, egitim suistimal, yolsuzluk, riisvet, ic-
yiikleniciler ve tiim paydaslara cinsel yonelim, irk, sinif, hassas talebi, kariyer yonetimi, kariyere dis kaynakli hirsizlik, hile,

ulusal ve uluslararas: tiim insan tibbi durum, aile sorumlulugu, ara verme, izin hakki, emeklilik, sahtekarlik, sahsi menfaat, bilgi
haklari kural ve uygulamalarina politik goriis, iltimas ge¢me tedarik, tageron, yiiklenici ve alt sizdirma, endistriyel casusluk,
uygun sekilde davranilacagini ayrimcilig1 yapilmayacaktir. yiiklenici firsatlari egit olarak rekabet kargiti hareketler, fiyat
taahhiit ederiz. verilecektir. sabitleme ve benzeri davranislara

A kf izin verilmeyecektir.
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KSS — Sikayet Mekanizmasi - Etik Hat

Sikayet Mekanizmasi

Etik ilke ve Degerlerin Glvencesi
etikhat.com.tr 0 444 Etik (3845)
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AKFEN Yenilenebilir® Enerji olarak sikayet, talep ve Oneriler i¢in
sikayet mekanizmas: kurulmustur. Sikayet Mekanizmasi 2 ana
unsurdan olusmaktadir.

1. Dikey Sikayet Mekanizmasi: Sikayet&Talep ve Oneri Formlari,
kurumsal internet sitesi tizerinden
«https:/ /www.akfenren.com.tr/sikayet-kayit-formun», Halkla
iliskiler Miidiirii Burak Solmaz’a Cep telefonu ile telefon yada
mesaj yolu ile yada bsolmaz@akfen.com.tr adresi ile e-posta
yoluyla sikayetler bildirilebilir.

2. Btik Hat: Entegre YoOnetim Sistemi talimatlarindan P05-T06-
ETIK HAT TALIMATI ile ayrintilar1 tamimlanmis olan etik hat,
her tiirlii etik olmayan, suiistimal iceren ve kritik konularda tiim
paydaslarin, gerekirse kisisel bilgileri olmaksizin kullanabilecegi
bir sikayet mekanizmasidir. Etik hatta
akfenyenilenebilirenerji@etikhat.com.tr e-posta adresi, 444 38 45
telefon hatti, 0 552 3845 000 mesaj hatt1 ile ulagilabilir.
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